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HANA Academy 學校地圖及週一日程表 

 

學校 WiFi 密碼:123456789a 
 

**請於星期一早上8:30到教學大樓二樓的辦公室找學生經理** 

 

 

 
 
 

宿舍 

 

 

 

游泳池 

 

 
 

食堂 

 

教學大樓 

 

  

週一新生行程 

7:30~8:30   am:早餐 

8:30~10   am:新生测驗&學校規章 

10:10am~12:30:    上課或是到 SM 購
 

物中心換錢採買物品。 

12:35~1:30   pm:午餐 

1:30~5:35 pm:課程 
5~6pm:  晚餐 

 

 

用餐時間 
 

早餐 午餐 晚餐 

平日 7:30-8:30 12:35-13:30 17:00-18:00 

假日 全年当中仅在周末及节假日早晨提供米饭及汤。 

 

 

HANA 
ACADEMY 
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歡迎來到 HANA Academy，因為有很多學生一起學習一起生活，所以在生活上可能有一 

點不便，但為了營造學習氛圍並順利度過生活，請注意以下規則，以獲得適當學習成效及 

與各國家來的同學相處融洽哦！ 
 

 

 

一、基本規定 
 

 

1.    第一節課是早上 8:30，所以請在 7:30 - 8:30 之間享用早餐。 
 

 

2.    學院提供的學生餐以韓國、日本、臺灣、中國大陸、越南、菲律賓等各地方料理為標準，
 

根據各國學生數的比例，料理的比重也會有所不同。 
 

 

3.    所有語言生都必須遵守學院的設備使用時間及方法。 
 

 

▶ 自修室 08:00 am - 23:00 Pm (平日和週末)  ：自修室的位置不是固定的。因此，每天晚   

上 23:00 點前，必須收拾所使用的位置。   23 點以後桌上的東西都會被管理者移動到指定的 

地點。  因長時間不在而發生的丟失責任，由學生本人承擔，切記請不要在桌上放現金或貴 

重物品。 
 

 

▶ 游泳池 13:00 - 21:00  ：必須遵守游泳池使用時間，請注意較晚時間的噪音可能會妨礙他
 

人睡眠。游泳池裡的事故，由學生本人承擔。 

**注意：必須帶毛巾，除去水分後再回宿舍。樓梯或走廊裡如果留下水氣的話，會導致滑
 

倒事故。 

游泳池平日開放時段: 12:00-21:00 , 假日開放時段: 08:00-21:00 
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▶ 使用庭院裡的設施時，要避免在夜間發生噪音。如妨礙他人睡眠，將採取警告措施。 

 

 

 

▶ 食堂(參考生活規定) ：禁止因個人原因在規定時間之外使用食堂。 
 

 

4.      畢業證書只頒發給完成 90%課程以上的學生。 
 

 

5.      在使用印表機時，列印或掃描的情況下，學生可以詢問辦公室人員。印表機的使用費
 

用是黑白每頁 2pesos；彩色每頁 3pesos 。 
 

 

6.      電費將由學生自己負擔。每間房間都安裝了獨立電錶，讓學生知道他們花了多少電。
 

就畢業生而言，必須在離開之前的最後週五支付所有電費。（每週五菲律賓 

Maintenance 會檢查電費使用狀況，他們會與學生經理一起檢查，如果敲門後學生不
 

在場，他們將使用備用鑰匙進入房間，我們希望您配合。） 
 

 

7.      無線網路使用方法：宿舍及自修室裡可以使用無線網路。有時候，由於菲律賓的當地
 

情況， 

會發生斷網的問題。為了大家的網路使用穩定，禁止使用 toreent 等大用量檔案。 
 

 

8.      郵寄地址：   LOT 3-2A FRIENDSHIP HIWAY CUTCUT ANGELES PAMPANGA 2009 
 

 

9.      每周四 15:00-17:00 更換老師或課表(申請單需填好)，學生可在週五晚餐後，學生必
 

須確認下一周的上課時間表。（公佈欄是會有更新上課時間表） 

( 21:00 以後，請使用教學大樓旁的涼亭。  ) 
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10.    如果設施或房間出現問題，學生可以到辦公室請求學生經理的協助填寫維修表格
 

（Repair Request）。 
 

 

11.    每週五下午公告當週畢業學生  ，請至二樓辦公室旁的公告欄查看並填寫離校時間及是
 

否預定送機服務。 
 

 

12.    退房時間到學習最後一周的週六 12：00 Pm   ，離校時並將 鑰匙歸還至警衛室。（如需
 

延長住宿，會發生額外費用，必須得提前向學生經理詢問房況。） 
 

 

13.    每所語言學校因爲報名時間的不同，宣傳的內容也會有所不同，因此學費可能會有所
 

差異。 

如果向其他學生說自己受到優惠，所産生的問題由該學生本人承擔，並將所得到的優惠要
 

求賠償，因此請各位特別留意。 
 
 
 

二、菲律賓當地費用繳納 
 

 

1.SSP（Special  Study Permit） 

▶ 這是爲外國旅客以旅遊簽證或沒有簽證的狀況下，來菲律賓讀書的許可證。 

▶ SSP 是只能由菲律賓政府認可的學院所核發的一次性文件，若學生去別的學院，SSP 就
 

必須再重新申請。這並不能替代簽證，學生們仍需要自行延長簽證效期。 
 

 

 WHY NEED SSP !? 
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▶ 如果就讀菲律賓正規大學，從一開始就可以獲得學生簽證。但在菲律賓學習語言並非以正
 

規大學爲目的，所以沒有理由申請學生簽證，申請 SSP 就夠了。 

▶ SSP 是一種讓無法取得學生簽證的人，允許來到菲律賓學習的 “特別允許證” 

▶ 依據菲律賓移民法，不允許外國人以旅遊簽證或無簽證狀態進入菲律賓學習。根據菲律賓 

移民 

局法律《Section 9 of the PIA 與 Execution order 285》，外國人在菲律賓學習需要 SSP 。 

如果違反，將被罰款 200,000 pesos 並被驅逐出境。   因此，開學之前必須至移民局申請 

SSP 

（Special  Study Permit）。 

▶ 學習期間超過 59 天（9 周以上）的話，一定要申請 I-CARD。 即使你的學習時間 8 周左
 

右，如 

果您延長學習時間留在菲律賓學習超過 59 天，您需要申請 SSP(7,500pesos)和 I-CARD
 

(4,000pesos)，會有 11,500 pesos 的額外費用。 
 

 

2. 簽證延長 

▶ 學生必須隨時注意自己的簽證狀況，如果你想請學院代辦申請簽證，  請在簽證快到期前 

 

(在菲律賓自己管理自己的簽證延長問題是很正常的。學院代辦包括手續費，不願意支付手
 

續費的話，可以直接延長自己的簽證。) 

** 簽證到期以後申請延長的話，移民局將處以罰款 1,010 Peso，請必需隨時確認簽證有效
 

期間，避免發生被驅逐菲律賓的情況。 ** 

一週星期二中午 12 點前向辦公室的會計繳交護照和費用。 



6 

▶ 如果不延長簽證的有效期間，而是去國外旅行(香港、泰國、馬來西亞等)，再回來菲  

律賓的時候，要準備再次回第三國的機票（例如，往韓國回程機票），不然移民局審查中會 

發生問題。 
 

 
 
 
 

3. I-card 

I-card 是外國人在菲律賓滯留的身份證，計劃在菲律賓滯留超過 59 天的人，必須得領取。 

在菲律賓旅遊時可以替護照使用（但，一定在菲律賓內使用的）。I-card  的有效期間是一年，
 

如果按照學生的計劃沒申請的話，所發生的問題必須得學生本人承擔。I-card 的簽發時間 

按照移民局的工作情況處理，最短需要  3  周，最長需要 4  個月以上，簽發時間如果被延遲，
 

可以對移民局要求簡易發票以示證明。 

▶ 第一天要繳納的費用：   SSP 7,500 Pesos， SSP E-CARD 4000 pesos 押金 4,000 Pesos，

公共設施費 (詳細在第八
 

頁)，教材費(大概 1,000 Pesos )，I-card 4,000 Pesos (9 周以上) 

**第一天繳納的費用不包括簽證費用** 
 

 

 

三、學校規範 
 

 

安排課程時間和教師是 HANA  Academy 的權利，學生必須遵守學院安排的課程，不能指
 

定教師。 

** 出席和課程的時間安排 (45 分鐘的課程，5 分鐘的休息)** 
 

 

▶ 學生的級別是在課程的第一天確定的。 
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▶ 提供給學生的教材不適合時，學生在週一拿到教材最慢可以在週五前做更換或退款（超過
 

後，不再受理），如果您有自己喜歡的學習方法，可以跟老師商量後不使用教材。 

▶ 上課後遲到 10 分鐘以上將被視為缺席，該學生被剝奪課程的權利，且該課程可由辦公室 

指定的另一名學生完成。 

▶ 如果需要請假，請於該日早上的 8:30 前告知學生經理  ，以便完成請假手續 

▶ 至其他城市旅行，必須提交旅行計畫書給學生經理。 

▶ 禁止出去上課，也不能在學生指定地點上課。 

▶ 老師因個人原因遲到或缺勤，將讓「代課老師」代課，請隨時注意群組裡的公告。 

▶ 沒有恰當理由缺課，學生應該承擔責任，將不會有補課。 

▶ 菲律賓政府公佈的國定假日不上課，不會有額外補課。 

▶ 原則上因自然災難造成的缺課不能退款。 

▶ 上課時請不要穿太短的裙子或暴露的衣服。 

▶ 語言學習前課程內容早就決定，支付學習費用不會中途變更。 

▶ 如果沒有要求，課程從開始直到學習結束為止，不會改變。 

▶ 課程或教育項目，隨著情況變化，HANA 可以隨時修改。 

▶ 沒有學院的認可，您不能要求老師私下輔導。 

▶ 學院通知的義務考試必須得參與，如果不參加的話，將處以罰款 300 Pesos 及警告措施等。 

▶ 除了上課以外，禁止和教在光的話,會成為退學的理由。 

▶ 不能進行課程轉讓。  (可轉讓家人) 
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額外課程需求： 
 

 

▶ 學生可以在每週四下午與學生經理詢問，確認自己想上課的教師、課程時間表，   然後找
 

學生經理繳交額外費用，便可獲得額外的課程。  課程從下週起變更。 

▶ 如果您想要增加一對一的課程，必須提前諮詢學生經理。 

(外師教 3,850 Pesos / 1 週，菲律賓老師 1,750 Pesos / 1 週 ) 
 

 

 

課程變更： 

 

 

▶ 每週四下午 13:00 前受理變更課程及老師，可以向學校辦公室 office 索取填寫更換表 

Class Change Request form (若有更換需求，請學生務必提早) 。 

▶ 每週四以後，絕對沒有額外變更，請一定要注意這一點。 

▶ 每一星期每個人只能換一名教師，每次更改的教師至少要上兩周課。 

▶ 兩堂菲律賓老師一對一的課可以換成一堂外教一對一的課，再酌收$50 / 4 週。 

▶ 菲律賓老師要更換到外教的話，費用為 $150 / 4 週。 
 

 

四、宿舍生活規範 
 

 

1.  學生必須在指定的時間吃飯。 
 

 

2.  洗衣及打掃房間 ( 一樓 ：週一、週四 ； 二樓  ：週二、週五 ； 三樓 ：週三、週六 ) 

▶ 打掃房間和洗衣在同一天內可以完成。  ( 在教學大樓 1 樓的公告欄可以查看時間安排 ) 
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▶ 衣服必須放在每個房間提供的籃子裡，將衣服放入到籃子前，學生必須檢查衣服中是否
 

有貴重物品，並於洗衣日放置於房間門外，每週清洗兩次。 

▶ 學校不會賠償洗衣後的變色問題。 

▶ 大部分洗衣服務會在同一天送還，但有時可能需要 1-2 天。 ( 尤其是天氣因素 ) 
 

 

3.  如果單獨使用 2-3 人房，有一天新室友要搬進來時，前一天會有打掃房間的服務，如果
 

您星期六外出等原因不在，清潔人員會進入您的房間進行打掃。 
 

 

 

4.  房間安排 

▶ 未經學院許可，學生不能更改指定的房間。若有特殊狀況必須更換房間，請向學生經理
 

做詢問。 

▶ 使用雙人房的時候，室友先畢業了，如果新室友超過兩週不來，可合併同樣情況的 2 個
 

房間。3. 如果認為房間裡有違反事項需要檢查，學校的管理人員可以檢查房間。 

▶ 如果您想要升級房間( 雙人房 至 單人房 ) ，請向學生經理諮詢。學校不允許降級。 
 

 

5.  不允許外來的房客 

▶ 學生未經校長允許，不得把外來人帶到宿舍，尤其禁止外人住宿。 

▶ 畢業或停止學習的學生會被認為是外部人員，禁止入住。 
 

 

6.  外宿和外出 ( 外宿只允許在週五、週六、公休日的前一天 ) 

▶ HANA 為了學生的學習環境及生活安全，禁止無故外出。 

▶ 有外宿或旅行計畫時，要填寫旅行計畫書 。 

▶ 申請旅行計畫書後，所有的事故都是個人承擔，請務必時刻注意安全。 
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▶ 夜不歸宿的情況，不管是什麼理由，無故夜不歸宿都沒有提前告訴就警告一支。(沒有正
 

當理由的外宿限制為每月兩次。  ) 

▶ 門禁：週日至週四到晚上 12 點 / 週五、週六沒有門禁 / 假期的最後一天到晚上 12 點。  

▶ 嚴禁進入他人房間。  (未經管理人員允許，私自進入他人房間，應當對被盜事件負責，這 

可能會成為退學的理由。  ) 
 

 

五、費用通知 
 

 

1. 丟失鑰匙：500 Pesos (更換整把鎖) 
 

 

2. 列印和複印：彩色 3 Pesos/頁、黑白 2 Pesos/頁 
 

 

3. 公共設施費：濾水、水、清潔、洗衣費還有維修費
 

▶ 單人房 (4 週) 3,000 Pesos 

▶ 雙人房 (4 週) 2,500 Pesos 

▶ 三人房 (4 週) 2,000 Pesos 

▶ 家庭兩人 4,500 Pesos 

▶ 家庭三人 5,500 Pesos 

▶ 家庭四人 6,500 Pesos 
 

 

4. 電費： 电费基本金2400pesos ，最高可达80kw 

超过80kw时每1kw征收22pesos (菲律賓的電費比國內更貴，所以出門時一

定要關空調哦！  ) 
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六、懲戒 
 

 

警告/驅逐： 
 

 

因違反學校校規或未參加課程、吵架、大聲喧嘩、外宿、不遵守門禁時間，不良 

態度等原因，校方可根據校規給該學生書面警告，並依累計警告採取退學等措施。根據情 

況的嚴重程度，可公開通知該學生警告內容。如果學生沒有根據的恣意批評學校，或煽動 

學生向校方提告損害賠償，學校可在沒有警告的情況下驅逐退學，並不進行任何退款。根 

據上述情況，學校可以向該名學生要求賠償損失，對於法律上的問題與訴訟，校方都有特 

定的法律訴訟權。為了在校內營造學習氛圍維持秩序，懲戒如下： 

1. 警告：每次警告 
 

 

2. 退學： 

A) 根據校園規範，驅逐退學處分的行為
 

B) 收到 3 次警告的學生 
 

 

3. 被警告的學生如果在 48 小時以內提出意見，可以給被警告人、當事人和校長共同進行再
 

考慮的機會。 
 

 

- 警告原因 - 

1.   擾亂校園秩序，或對工作人員、學生經理的正當指示不服的
 

2.   向 HANA 老師要求正式課程以外的輔導 
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3.   攜帶或者使用危險物品(比如：丁烷氣、易燃物等校方禁止使用的物品)
 

4.   未申報外宿者 

5.   故意損壞設施、設備的，擅自改造宿舍
 

6.   因噪音妨礙學習及睡眠(尤其是宿舍內) 

7.   在宿舍裡養寵物的人 

8.   任意更換宿舍房間的者
 

9.   室內抽煙的人 

10. 不遵守門禁時間的人 

11. 學院內過度親熱的行為 

12. 未經學院許可進入異性房間的人 

- 驅逐退學原因 - 

以下事項會被立即勒令退學，且沒有任何退款。 
 

 

1.   除了校園許可人以外，男女同一房間混住 

2.   學院內外的暴力行為、故意毀壞財物的行為 

3.   不以客觀事實為根據，散佈虛假消息的行為或誹謗行為
 

4.   對老師或員工說侮辱言語和暴力行為 

5.   偷竊他人物品的行為 

6.   未經房主允許私自進入他人房間，應當對被盜事件負責，這可能會成為退學的理由
 

7.   未經許可將外部人員帶進學院及宿舍或提供食宿 

8.   故意給學院造成損害 

9.   違反菲律賓法律以及因此被員警拘留監禁的人 

10. 醉酒鬧事，有暴力行為人或者參與這種行為的人 
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11. 擅自複製或出借鑰匙的 

12. 學院(含宿舍)喝酒、賭博、藥物濫用的人，除此之外的一切都是由學院決定，所有的法
 

律上的問題和訴訟都是學院方擁有指定許可權 
 

 

七、其他規範 
 

 

1. 保證金 4,000 Pesos：押金被扣光時需要重新繳納。 

▶ 缺席 100 Pesos 

▶ 不遵守門禁時間 300 Pesos 

▶ 不參加程度測驗 LEVEL TEST 300 Pesos 
 

 

2. 物品損失及賠償 

▶ 損毀宿舍的設備、用具等的應當賠償。 

▶ 退房前，必須要經過管理人士檢查物品是否良好。(學生經理會依據房況，退押金) 
 

 

3. 延期語言課程 

▶如果您想要延長課程，至少在學習結束前 3 週前向辦公室報告。
 

(如果沒有空位的話，3 週前也不能處理延期。) 
 

 

4. 延期住宿規則 

▶ 以週為單位算，最後一週五下課以後到週六中午 12 點前要退房。 

▶ 因航空等不可避免的情況而想要延長宿舍的話，和學生經理商量後，支付額外住宿費用。 

▶ 追加費用： 
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(到週六晚上 12 點) 
普通房 1200 Peso；家庭房 1500 Pesos

 

(到隔一天下午 1 點，含餐費) 普通房 1500 Peso；家庭房 2000 Pesos
 

▶ 延期留宿可能會變更房間。(每週六為了新生優先安排房間，請諒解一下) 
 

 

5. 退款規則 

▶ 如需退款需有正當的理由，退款時一定要填寫退款申請書。
 

A. 到校之前 

▶ 如果您在到校前一週要求退款，退款的金額不包括註冊費 100 USD 

B. 到校之後 

▶ 上課期間 (以到達宿舍為基準) 的 50%以前申請退款的話，剩餘費用的 50%將退款。 

▶ 上課期間(以到達宿舍為基準) 超過 50%以後，不接受退款。 

▶ 學生本人的疾病或者直系親屬重病或死亡等原因，而無法持續上課的情況，不受課程時 

程限制，皆可退還剩餘的 50% 。 (一定要有事實證明書或相關檔案) 
 

▶ 剩餘期間的課程不能轉讓或買賣給其他學生。 

▶ 無論出國前後，所有的退款處理都從 3 週以上才可以進行。(第一到第二週的學費和住宿
 

費不能退款) 

▶ 所有退款手續將在 30 天內辦理。 

▶ 校方無法承擔之責任：學校無法替任何因天災造成的損失負責，學院有責任為學生的 

安全而盡全力，為安全而提前通知危險因素。但學院無法負責任何因學生不遵守學校規 

章制度或在非學校主導活動中(例：旅遊)產生的意外事故或錢財損失。   若菲律賓當地稅 

收增加、通貨膨脹、幣值變動、政治因素或任何其他無法掌控的因素產生，學院將保有 

變更相關費用的權力，並為了提供更良好的學習環境，校方保有變更學生課程及制度的 

最終權力。 
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八、醫院指南 

 

 

1.醫院指導及學院責任有限 

▶學生本人的健康應由學生自己管理，學院對每個學生健康均無責任。 

▶去醫院的話,交通費用是個人負擔。 

▶如已加入旅遊保險者·記得申請收據或診斷單回國報銷。(隨著保險種類的不同，可能會 
 

有所不同) 

▶想要買成藥的話,告訴辦公室就可以買到。 

▶想要看病的話,使用Tricycle三輪車去醫院較為方便，距離 Hana 學校約 100meter。 

(大約 100 Pesos   /10-15 分鐘)出租車單程300 Pesos。 

▶因急診患者或其他緊急情況而使用急診室時,可以叫救護車(個人負擔費用)。 

▶平日所發生的醫院問題在 H A N A 辦公室豁詢,週末、假期的話,請向學生經理做詔詢。 

醫院指南 

 

 

 

 

 

 
G  Gol 

AELC SCHOOL 

HANA ACADEMY 

 
Deoksu  Palacel 

Chowking 

 
 

 

▶BETHESDA:  在學院到韓國街的路上Anunas 橋附近。 

of  Alexandria 

up Gnl 
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▶ AUF 大學醫院 

▶ SACRED HEART 醫院
 

。 

九、其他補充事項 
 

 

1. 計程車電話號碼：B-Boy 0917-768-1817 (學校常使用的私人計程車司機) 

▶ 基本車資：250-300 Pesos 
 

 

2. 撰寫心得(自由參加)：學生經理會在確認後進行篩選，被採用後學校將支付學生 TAXI Fee
 

600Pesos，請於畢業前一週寫一篇 500 字心得(英文)及包含 5 張照片。 
 

 

3. 畢業典禮在每週五 13:00 舉行 

. 青少年規章 
 

 

1.   所有青少年學生都須尊重老師，若有學生不尊重老師、惡意辱駡、暴力相向，甚或造

 

成辦公室職員或老師受傷的話，該生須寫一封道歉書，面見校長並罰停課一周。 
 

 

(一對一課程規定也與上述事項相同) 
 

 

* 如果在 1 對 1 課和團課時做了以下行為，將會受到上述的懲罰。 
 

- 上課時妨礙其他學生學習的； 

- 上課時吵架
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- 不聽老師正當指示的； 

- 說髒話的； 

- 打架的； 

- 在課堂上大喊大叫的； 
 

 

- 持續使用母語干擾學習的； 
 

 

2.   絕對禁止學生單獨走出校外，一定由學校職員或監護人陪同出入。（驅逐退學） 
 

 

3.   宿舍裡沒有監護人的陪伴或認可外出的行為。(警告) 
 

 

4.   青少年沒有監護人私自搭乘三輪車、吉普車、計程車。(驅逐退學) 
 

 

5.   因為宿舍內的噪音，其他房間的學生和居民舉報，並採取警告措施。 
 

 

6.   在宿舍內喝酒，抽煙，賭博，使用幻覺劑或毒品時立即採取退校措施。 
 

 

7.   如果查出煽動打架鬥毆的行為，就會採取退學措施。 
 

 

8.   青少年之間絕對禁止金錢交易。 
 

 

9.   老師和青少年之間金錢交易時，教師立即退社，學生會立即退校。 
 

 

10. 所有的青少年都要認真做作業與其他課題。 

 

 

切记：如果学生有贵重物品及数额过大的现金请通过各国学生经理将其放在学生的

保险柜内，每次使用时再向学校索取。 

虽然在宿舍每一层的两端都有摄像头，但是如果发生了在宿舍内丢失财物的事件，

学校也无法判定其丢失原因。学校对此类事件不负责任。 
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