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歡迎來到菲律賓克拉克英語學院。本指南包含您入學所需的基

本資訊。從申請特殊學習許可（SSP）到課堂規定、宿舍生
活、餐食計劃和退學流程，我們將指導您了解在菲律賓留學的

基本知識。

新生指南



護照& SSP (特殊學習許可)

您將獲得一份特殊學習許可（SSP）和簽證延期文件，並隨護照一同遞
交。 SSP是由菲律賓移民局簽發的特殊檢查文件，讓您可以持旅遊簽證在
菲律賓學習。

遞交護照

文件申請程序

取回護照

所有必要文件處理完畢後，您的護照將安全歸還給您。如果您對護照辦理進度有任何

疑問，請隨時聯絡我們辦公室。

入學時必須提交護照。

SSP和簽證延在移民局進行。

您提交的護照將於週五前退還給您。



課程規章

- 因個人原因（生病、旅行）缺席不提供補課，但如果教師缺席，會安排其他教師代課。
- 如果在為期四週的訓練期間，因公休日導致上課天數少於18天，我們將排補課。
- 教材更換僅限未使用過的教材。任何已使用過的教材均需收費。
- 如果您對課程有任何疑問，請隨時與我們聯繫。

課程安排

書籍的選擇

書籍費用

教材是根據入學測試選擇的，經與老師協商後可以更換。

週末（週六和週日）和菲律賓公共假日不安排課程，4 週課程至少保
證 18 天的課程。

所有教材費用將從押金中扣除，無需另行支付。



宿舍指南
在菲律賓，宿舍生活是學生遊學的重要部分。

為了確保住宿舒適安全，以下是一些需要注意的事項。

設施管理

如果您的電器或烹飪用具發生故障，請立即告知

我們，我們將為您更換新的。

請愛護宿舍內的所有物品。
晚上8點後請勿製造噪音。

如果您在入住期間遇到任何不便或有任何疑問，請隨時聯絡辦公室。

我們將竭盡全力確保您擁有舒適的入住體驗。

衛生管理

由於菲律賓氣候潮濕，昆蟲較多，請在處理食物時務必小心。

垃圾桶位於5樓和8樓走廊盡頭的藍色垃圾桶。
垃圾桶位於Home K Mart超市後方。
無需將垃圾分類，並將垃圾袋紮緊，以免垃圾溢出。



餐食費用

如果您未申請用餐，

1入學後您可以按週申請。
一周一餐：2,000 披索
一周兩餐：4,000 披索

餐飲及房間清潔服務

   用餐時間
午餐: 12:00 PM - 1:00 PM
晚餐: 5:50 PM - 6:50 PM
週末、假日及早上不提供餐點。

如果您需要清潔服務，請在白板上的清潔預約清單上寫下您所需的日期、時間和房間號碼。

清潔期間您必須待在房間內，清潔約需30分鐘。
有關餐飲和清潔服務的其他疑問，請聯絡辦公室。

清潔服務

如果您預訂餐食，我們將提供清潔服務。

訂購餐點一份，每週可享有一次免費清潔服務。

訂購兩份餐點套餐，每週可享兩次免費清潔服務。

床單可每兩週更換一次。

單獨清潔服務：每次 500 披索
單獨更換床單：每次 500 披索



宿舍退房流程

最後一個星期五

請仔細按照退房流程操作，以免產生不必要的額外費用。

尤其需要注意的是，請務必將大門密碼重設為 0000。
如果您在退房過程中有任何疑問，請聯絡辦公室。

星期六退房 注意事項

下午 3:00 到辦公室辦理
領取結業證書

退還押金（不含教材費）

退房時間截止至（週六）上午 11
點。

如果您離開的時間晚於退房時

間，我們提供行李寄放服務。

續住每晚需額外支付 2,000 披
索

離開請將坊間食門鎖密碼設定
為“0000”。
如果您沒有預訂餐食，則需要
自行洗衣服、洗碗等。或者，
您可以支付 1000 披索享受清
潔服務（費用將從您的押金中
扣除）。



SIM卡服務
學校提供SIM卡租賃及儲值服務。請在退房時歸還SIM卡。

週末活動
我們每週六提供各種付費活動。

體驗獨特的菲律賓文化和觀光之旅。

詢問詳情

kakaotalk ID: TALKNJOY

請洽克拉克旅行社

TALK & JOY

週末活動及學校設施

週末活動是體驗菲律賓美麗自然風光和獨特文化的絕佳機會。

與眾多同學一起創造美好回憶。

活動安排及參與訊息，請聯絡辦公室。

在菲律賓，SIM卡是當地通訊的必備品。
辦公室提供價格合理的SIM卡租賃和儲值服務，如有需要，請隨時與我們聯繫。
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ADVICE FOR A SUCCESSFUL ENGLISH STUDY

我們衷心希望您在菲律賓的學習之旅能夠成功且愉快。如果您有任何疑問或困難，請隨時聯繫我們的辦公室工作人員。我們將竭盡全力支持您實現目標。

沉浸式學習

在菲律賓學習英語的最大優勢在於能

夠完全沉浸在英語環境中。積極主動

地在課外使用英語，並經常與當地教

師對話。不要害怕犯錯，堅持不懈地

嘗試——這是快速進步的秘訣。

文化理解

了解並尊重菲律賓的文化和生活方

式非常重要。接納文化差異並努力

融入當地文化也至關重要。積極參

與週末活動，體驗菲律賓多元的文

化。

自律習慣

規律的生活習慣和良好的健康狀況

對您的學習成果有顯著的影響。充

足的休息、均衡的飲食和適當的運

動是保持健康的關鍵。平衡學習和

休閒活動對於成功的語言學習計畫

也至關重要。



LET’S TALK!
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營業時間 : M~F 10:00AM – 5:00PM
非辦公時間如有疑問，請您留言，我們將在下一

個工作天依序回覆。

電話


