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       CIP ENGLISH  
https://cipenglish.net 
Lot 18 & 19, Block 37, Camia Street, Cutcut, 
Angeles City, Pampanga Philippines 2009 

DISCOVER YOUR HIDDEN ENGLISH POTENTIAL    +63-9621938024 
 

學校及課程管理規定 

每月有 19 天保證課程（從每月的第一天到最後一天）。因節假日不能保證19天課，將進行補課，通常會安排

節日後的週六或週日。 

假期及補課 

如果滿足一個月內保證 19 天的課程 不提供補課 

如因節假日未能滿足一個月內保證19天的上課時間 將提供補課 

因個人原因或疾病缺勤 不提供補課 

每月的最後一個上課日(15:30-17:00)為全校師生活動 不提供補課 

 

更換老師及班級 

 新課表生效日 申請時間  

第一週、第二週新生 隔日生效 每日下午4:30前  

到教務處提出申請 舊生 下週一生效 週四下午4:30前 

• 實際更換情況需視老師的空堂及教務處的安排決定 

• 更換課本(無任何畫記)：入學第一週 週三 5點前 

• 非外師課程的學生：每週會有額外一堂外師一對一課程，課表每日更新發在群組，若與團體課沖堂請先以外師

一對一為主，改上其他時間的團體課 (請到教務處詢問課可加入團體課的時間) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

在校生活協助 群組接收重要消息 

 

 
 

-為避免洗掉重要訊息 請不要在群組發消息 有問題可以私訊 

-夜間緊急狀況可以到警衛室尋求協助 

https://cipenglish.net/
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程度測驗 (ESL 相關課程) 

程度測驗 

progress test 

入學後的每四週 週四8:00-12:00 

下午正常上課 

Study hall 

(地點視情況更改) 

＊若考試當天 團體課人數低於30%以下，將會取消該團體課 

＊1-3週的學生，無此測驗 

＊不得缺席考試，若缺席會得到一支警告並無成績單 

 

晚間課程(第一週開始上課就開始) 

課程 時間  地點 

Intensive ESL 週一至週四: 19:00-21:00  一小時課程＋一小時強制自習 Study hall 
TOEFL Intensive 
IELTS Intensive 週一至週四: 19:00-22:00.  

週五: 19:00-20:00 

兩小時雅思課程＋一小時強制自習 

週五：一小時課程 

GC4 
IELTS Guarantee 
IELTS Native 
IELTS Basic 
其他課程 週一到週四: 19:00-22:00 (選擇性) 自修室自習 Study hall 

 

每週小考(入學第二週開始) 

Intensive ESL 
IELTS courses 

TOFEL Intensive 

每週三 17:00 GC3 

(地點視情況更改) 

 

每週六的模擬考(入學第二週開始) 

雅思  

每週六 

13:00-16:00 GC7 (地點視情況更改) 

多益/托福模擬考 13:50-16:00 GC8 (地點視情況更改) 

不得缺席模擬考，若缺席會得到一支警告，並在老師要求的時間補考 

最後一週的模擬考會在週四早上8點 Study hall進行，週五進行檢討 

 

生活導師 

Buddy Teacher會幫助新生適應學校生活，Buddy Teacher會了解你的學習、與他人的關係、健康狀況等。 

如果您在學習或宿舍生活中有任何問題，請先諮詢您的Buddy Teacher。 

 

缺課處理 

【缺席】如因故缺課，請通知辦公室或經理們 

【缺席】遲到10分鐘以上，課程將自動取消並記為缺席（團體課，開課10分鐘後學生不能進入教室）。 

【缺勤】一週缺席三次將會收到警告單並約談。 

【缺席】如果您的老師在沒有任何通知的情況下缺席，請通知辦公室安排代課老師或補課。 
學生不得以“累”、“困”等無效理由缺課。不要忘記您來這裡是為了學習和提高您的英語水平。 
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School Regulation and Rule 

• 尊重其他文化很重要，因此請避免可能會造成不舒服氣氛的敏感話題（例如宗教、政治、戰爭等） 

• 在小組課中，不要在課堂上占主導地位，給其他學生說話的時間，不要對別人的意見發表侮辱性的

言論 

• 除非得到經理的許可，否則訪客不得入內 

• 使用完畢後關閉淋浴加熱器 

• 如果您丟失了房間鑰匙，請通知辦公室（500 披索更換門把手和複製新房間鑰匙）。 

• EOP（僅限英語政策）：您應該在學校內只說英語而不是說您的語言。 

請注意，學校可能隨時更改和執行新的 EOP 規定 

• 謹慎使用宿舍設施。 嚴禁用釘子、膠帶、使用黏性材料（例如膠水/黏合劑）和在牆上塗鴉 

(所有設備修復的花費將由學生承擔）。 

• 請勿擅自將勺子、叉子、筷子、杯子、玻璃杯、餐盤、盤子、碗等餐具帶出食堂。  

（罰款：500 peso） 

• 一定要鎖好你的房間以防被盜（現金和貴重物品是你的責任） 

• 學生不得擅自查看CCTV. 

• 離開的學生必須在星期六下午 1 點之前離開他們的房間。 如果學生想留到週日，他們必須獲得經理

的許可並支付 3,000 peso（這取決於空房情況；如果所有房間都已預訂，則可能無法進行）。 

• 如果管理層認為有必要進行這些更改，學校可以立即更改、添加或刪除規則。 學生必須遵守規章制

度的任何變化。 

 

EXEMPTION AND RIGHTS 

• 對於自然災害、戰爭、意外事件、航空公司延誤/取消以及其他超出其控制範圍的事件或事件，CIP 

English 概不負責 

• CIP English 不對發生在校舍外的事件負責，超出 CIP English 合理控制的情況（如事故、疾病、財產

損失或損壞等） 

• 更改課程不退款政策（降級課程） 

• 如果有因意外、生病等看診學生只能跟保險公司請款 

• 常規課程於週一至週五舉行，每週 5 天 

• 學校有權更改課程、教學大綱、開始日期、學雜費，因不可預見的情況以及學校認為有必要或由於

匯率變化、政府法律變化、 或其他我們無法控制的原因 

• 選修課程或活動等常規服務可因當地情況影響學校而更改或終止； 在這種情況下不予退款 

• 通過曠課、違反宵禁等方式對學習不感興趣的學生將被警告，如果行為沒有改變，可能會被開除 

• 任何對學校聲譽的損害將導致立即開除。 學生不能向學校要求賠償 

• CIP English有權在開除學生之前或之後通知學生的家長/監護人和代理人 

 

宿舍生活規則 
1. 遊學生活中，必須遵守基本禮貌，善待對方，不要干涉他人的學習和生活 

2. 在房間裡的生活，彼此都有不同的生活方式 

(1) 晚上 10 點以後，必須待在房間裡並保持安靜，禁止在校園任何一角聚集逗留 

(2) 不要觸碰拿取室友的物品。 

(3) 午夜後關燈，只使用檯燈，電話應在房間外撥打，以免影響室友。 

(4) 不要強迫你的室友和你一起做某件事 

(5) 衛生紙、濕紙巾請勿丟進馬桶，容易導致堵塞 

*請不要餵食、碰觸校園內的野貓，以免遭到攻擊。 
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門禁 

Student Days Curfew Time 

Adult 
週一、週二、週三、週四，週日 晚上10:00 

週五、週六 次日凌晨1:00 

Juniors 
週一至週五 晚上9:00 (一定要有成年人或監護人陪同) 

週六、週日 晚上9:00(一定要有成年人或監護人陪同) 

未滿18歲單獨入學的學生:需找一位滿20歲的監護人，簽署擔

保同意書，並經過經理的同意才能外出。 

(同意書最晚須於週五5點前提交，不接受假日臨時要求外出) 

 

1. 斯巴達課程的學生，週一至週四禁止外出 

2. 宵禁時間：週日至週四晚上10:00，週五、週六及公眾假期前夕01:00 am（如果第二天有課，宵禁時間

為晚上10:00。如果沒有 第二天上課，宵禁時間是凌晨01:00） 

3. 請定期查看守衛時間並確認好手機或手錶時間，以免遲到。 

4. 外出時，應在大門填寫logbook進出記錄，離開時，將您的鑰匙、學生證交給門衛。 

5. 如何申請：您應該在周五或節假日之前下午 5 點之前在辦公室提交安全預防協議的 

“Stay-Out Travel Wavier”。  

6. 護照和簽證延期規則： 

若需要到外地旅行將使用到護照（至少提前兩週向經理提出申請） 

 

 

Warning Letter 

 
學生必須遵守校規，在任何違規情況下，學生將收到通知和警告信，並受到一定的處罰，每

隔12週，所有警告單將自動歸零，讓大家有重新開始的機會。(學校有權給予禁足、4小時週

末強制自習/晚間課程、要求提交英文悔過書等等的具體處罰) 

 

Number of warning

  

 

1st offense Issue warning letter and announce on bulletin board 警告單及公佈在學校佈告欄 

2nd offense Issue warning letter and announce on bulletin board 警告單及公佈在學校佈告欄 

3rd offense Expelled without refund 開除不退款, 24小時內必須離校 
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違反警告事項 

• 違反宵禁 

• 校內飲酒 

• 盜竊、故意破壞、襲擊和其他暴力行為 

• 未經授權使用禁止使用的區域 

• 攜帶或試圖攜帶酒精進入學校 

• 在房間內或指定吸煙區以外的任何地方吸煙（包括電子煙） 

• 晚上 10:00 後發出噪音(房內房外)、聚集在校園的任何一角 

• 破壞校內設施(製造髒亂)、將餐廳器具帶回房間 

• 未在規定時間內使用公共設施(游泳池、籃球場、教學區、自習室) 

• 未成年抽煙 

• 一週缺席三堂課程 (一週遲到五次視為一次缺席) 

• 缺席模擬考/單字小考 

• 缺席每四週的程度測驗 

• 缺席夜間課程 

 

一次就開除，不予退款 

• 不尊重從或故意不服從任何學校的管理人員 

• 校內賭博 

• 盜竊 

• 宵禁後擅自外出 

• 口頭傳播謠言，包括通過網路 

• 向其他學生透露任何代辦促銷活動 

• 未報告學校房間公物損壞（房間公物損壞：將收取相當於成本/維修費用的罰款） 

• 進入異性宿舍或帶異性進入（不管有多少人在場） 

• 未經允許將客人帶入學校和宿舍 

• 跟學校老師單獨外出或約會（該員工也將被開除） 

• 在校內使用麻醉劑、影響精神藥物（毒品）或任何其他非法藥物，或飲酒 

• 拔掉/關閉CCTV 

• 對任何人的身體暴力 

• 學校認為有理由立即開除的任何其他嚴重罪行 

• 在非吸煙區域外抽菸(包括電子煙) 

 

設施 

Area Days Time Reminder 

游泳池 

週一至週五 13:00-21:00 禁止飲酒後使用游泳池，以

免大聲喧嘩影響其他學生的

休息時間，造成事故。 
週六、週日 

10:00-21;00 

運動場 週一至週日 上午9:00 - 晚上9:00 運動場將在晚上 9 點前關閉 
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房務清潔 

房間清潔 
依照洗衣房外的行程表 

(每週清潔兩次) 

*清潔當日 會在房間門把上 掛牌提醒                                                      

*請將自己的貴重物品收好 

*若金錢放在顯眼的地方，避免疑慮，將

不會進房打掃 

洗衣服務 
週一至週五。8:00am-4:30pm 

(送洗時間) 

*到admin office，秤重並付款 (1-5kg: 

150peso,6-8kg: 200peso,   9-10kg: 300peso)                                                                                                                        

更換床單 清潔房間時會一併更換 *女性允許頻繁更換 

垃圾收集 每天或次日 *垃圾桶拿出到自己的門外，垃圾袋綁好 

*送洗後隔天下午六點需自行到 admin office領取送洗衣物 (建議您自己清洗昂貴的衣服) 

*週六及週日無房間清潔及洗衣服務 

*提供自助洗衣，需自備洗衣粉 

使用時間：週一到週日 10am-21pm (須自行拿捏洗衣時間，洗衣房準時晚上九點上鎖) 

MEALS 
 週一到週五 週六 週日&國定假日 

早餐 7:00am-8:00am 7:30am-8:30am 
早午餐：10:30am-01:00pm 

午餐 11:40am-01:00pm 11:40am-01:00pm 

晚餐 5:45pm-7:00pm 5:45pm-7:00pm 5:45pm-7:00pm 

*請不要取用中東國家的特別餐 

畢業手續會在週五進行(週五放假則會在週四進行) 

宿舍押金及護照 畢業當週五會扣除電費下午四點後退還 

前往機場的交通服務 如果您需要幫助，請提前通知辦公室。 

損害賠償 
宿舍家具和其他物品將在您離開前檢查。 如果有損

壞，將被要求支付相對應的費用。 

房間鑰匙 離開前請記得交給警衛 

 

退費政策 

入學後 

剩餘課程低於四週以下 剩餘課程高於五週以上 

無任何退費 剩餘課程的50%(會扣除註冊費及折扣) 

 

 

 


