
Welcome to
EG ACADEMY!

EG ACADEMY

新生手冊

開啟語言學校的遊學之旅！



歡迎來到 EG ACADEMY

舟車勞頓了一整天，辛苦了！

以下 3 點重要事項提醒同學:

加入官方LINE@

• 加入後發送自己的『護照英文名』

• 此官方賴為同學與台灣工作人員的唯一的聯
絡方式，務必確認有成功加入。

• 房間WIFI無密碼。

禮拜一集合時間

• 禮拜一早餐時間為07:00

• 新生集合時間為07:50 (在大廳的沙發區）

• 需攜帶：護照正本

新生外出規定
• 同學若想要外出，攜帶房間鑰匙，交給警衛，並告知目的地即可。

• 請務必在門禁時間 23:00 前回到學校。

• 酒精類飲品禁止帶入校園。

• 禮拜一會帶同學去商場換匯，若需提前換匯
        可以到NEPO MART 的換匯所（約18:00關門）

嗨同學！



新生『專屬行程』
禮拜一的新生『專屬行程』

會幫助大家快速適應語言學校的生活

• 入學資料填寫

• 校園導覽

• 中文新生說明會。

• 聽、說、讀、寫程度測驗（包含一對一面談，確認學生程度）

• 商場購物行程。（換錢、拍證件照、生活用品採買）

• 辦理當地手機門號實名認證。

• 領取書籍，上課前的提醒與解說。

• 移民局SSP 外國人就讀許可代辦。



當地費用
項目 金額 備註

個人押金 
DEPOSIT

1~8 週 5,000
9~12週 7,500

13~16週 10,000
17~20 週 12,500
21~24週 15,000

學期末抵扣以下項目後，多退少補。

1. 電費：根據房間的人數及停留的天數來
做計算及分攤繳納。（20披索一度）

2. 遺失或損害物品：若有損壞校內設施，
或遺失鑰匙、學生證卡套。須照價賠償

3. 書籍費：使用過的課本，包含寫名字、
在書中筆跡等，或是未在三天內更換課
本,將無法退貨或退款。

家庭押金
DEPOSIT

1~8 週 10,000
9~12週 12,500

13~16週 15,000
17~20 週17,500 
21~24週 20,000

雜費 UTILITY FEE 500/週 水費+ 一週3次的洗衣服、房間打掃服務

照片列印 155 在照相館付給商家

SSP+SSP-E 10,300 特別就讀許可

ACR I-Card 4,000 臨時滯留身分證（60天起需要）

學校 ID 卡 200 預計入學1~2個禮拜後拿到

延簽 第一次 5000 第二次 3530   第三次3530

克拉克機場接機 1000/每人 四人以內家庭 1,500

馬尼拉機場接機費 5,000/每人 四人以內家庭6,000

額外住宿費 1,500~2000
學生退房時間為週六13:00之前

（若計畫延後退房，需到辦公室確認）
單人房  : 2,000     其他房型：1,500

Ø請確認收據名字、內容、金額 是否正確
Ø從購物中⼼回來後，當天下午在辦公室進⾏繳費。
Ø請保留好收據



生活指南

- 學校旁邊走路2分鐘就到的醫院：St.  Catherine of Alexandria foundation and 
medical center Inc.

- 一般症狀,先使用台灣的成藥(感冒、腹瀉、低燒等)

- 如果在非上班時間發生緊急狀況, 請聯繫門口24小時警衛或各國經理。

突發疾病、醫療協助準則

日程表（週一～週五）
時間 內容

07:00 ~ 08:30 早餐
08:00 ~ 08:50 第一節
09:00 ~ 09:50 第二節
10:00 ~ 10:50 第三節
11:00 ~ 11:50 第四節

11: 30 ~ 12:30 午餐
13:00 ~ 13:50 第五節
14:00 ~ 14:50 第六節
15:00 ~ 15:50 第七節
16:00 ~ 16:50 第八節
17:00 ~ 17:50 選修課

17:30 ~ 18:30 晚餐
19:00 ~ 19:50 自習第一節
20:00 ~ 20:50 自習第二節

•   週末及國定假⽇用餐需登記

       每週三中午12點前，請在餐廳佈告欄上找到名字並填寫。

•  餐廳的⻝物/餐具在任何情況下都不能外带。(發現時罰款:1000⽐索)

週六、週日、國定假日 早餐/午餐將合併為早午餐，時間為10:00~12:00

生活指南



房務打掃、衣服送洗服務

一宿
（進校門後左轉走到底的宿舍）

禮拜一、三、五 禮拜二、四、六

101~109 301~310

110~113 203~208

201~202

209~210

二宿
（進校門面對的宿舍大樓）

禮拜一、三、五 禮拜二、四、六

101~110 301~310

201~202 203~208

209~210

送洗時間：7AM~9AM 領衣服時間：隔日1PM~5PM。

• 送洗衣物時/離開洗衣間前, 確認數量及有無損壞，不接受離開後提出的問題。

• 每間房配有兩個洗衣籃，室友共同使用。
• 内⾐、襪子、白色衣物及較容易變形之衣物

請自行清洗，非故意毀損學校不予負責。
• 晾在場所在洗衣區旁邊。

體育場所開放時間

• 所有體育場所/設施的使⽤時間為06:00~21:00。(游泳池，籃球場，⽻⽑球場)

• 辦公室可登記借用籃球，⽻⽑球等體育⽤品。(免費）

衣服請於指定時間送洗。（見下方表格）

週日及國定假日没有洗衣及清潔服務。

泳池規定

• 未成年⼈需要監護⼈的陪同下才允許使⽤

• 需穿戴泳装游泳 (泳帽可自由決定是否配戴)

• 游泳池禁止跳⽔、吃⻝物、奔跑、過分的玩耍行為

• 任何違規行為，禁止使用泳池直到畢業。

生活指南



自習室 使用規則

⾃習室開放時間：

平日 17:00~02:00     假日06:00~02:00

若需使用

請在上班時間到辦公室佈告欄上登記。

• 自修教室裡只允許1名學生自習。嚴格禁⽌兩個⼈⼀同使用。(家庭課程除外)
• 禁⽌亂觸碰教室老師的物品。

• 禁止飲⻝。
• 使用完教室後, 關閉電燈及冷氣。
• 警衛⼈員及值班經理會隨時檢查⾃習室，所有學⽣都必須遵守⼈員的指⽰。

宿舍規則

1. 21:00後為休息時間，保持安靜。

2. 宿舍家具，禁止移動更換位子。

3. 禁止在非吸菸區內吸菸。

4. 禁止校內飲酒，或帶酒進⼊宿舍

5. 禁止餵⻝動物

6. 禁止進出異性房間或空房間

7. 禁止在房間開伙（除了吹⾵機以外禁⽌使⽤任何電器）

8. 禁止進入逃生通道區域

9. 禁止喝酒鬧事

EG ACADEMY 保留最終解釋權，並可根據實際情況進行適當調整。

若違反以上宿舍規則，
校方將根據實際情節嚴重性，罰款2000披索，或將該學生不退款退學

請所有學生務必遵守。

生活指南



門禁時間、外出規定

隔天要上課，門禁 23:00
隔天不上課，門禁 01:00

• 外出時將鑰匙串ID卡繳交給警衛室, 並告知外出目的地。

• 外出旅遊時建議攜帶護照影本。
• 學生在外發⽣的⼀切，學校概不負責。

• 違反門禁時間，記警告一次。
• 未成年⼈只有在有成年人監護的情況下才可外出。

   雙方在上班時間來辦公室填寫申請表 監護⼈及未成年學生必須同進同出，

門禁時間是22:00。 (不分⼯作⽇/公休⽇)

• 與未成年學⽣⼀起外出的成年學⽣有保護未成年學⽣的責任和義務。

• 在外請勿與當地人發生衝突，當地法律只會保護當地人。

• 外出交通方式建議使用GRAB (類似uber ) 

• 若乘坐路邊三輪車、計程車，請先談好價錢再上車。

• 外出時小心小偷，背包揹前面。

外宿申請

• 上班時間到辦公室填寫外宿申請單。
• 需要使用護照需提前至少一個禮拜告知

『開學前兩週，同學的護照將繳交至移⺠局申請各式文件。』
• 沒有事先申請的外宿的學生，會收到校方警告。
• 若申請外宿，則當日門禁時間禁止進出學校。

『具體門禁時間，見第 』
• 若因行程關係，需在門禁時間出校園，請洽辦公室說明

若違反以上宿舍規則，
校方將根據實際情節嚴重性，罰款2000披索，或將該學生不退款退學

請所有學生務必遵守。

EG ACADEMY 保留最終解釋權，並可根據實際情況進行適當調整。

生活指南



退款規則

• 研修開始⽇1個⽉前(30⽇~)取消時，報名費和保證⾦除外，全額退款。
• 研修開始2週之前(14⽇~29⽇)被取消時，報名費和保證⾦除外，每⼈扣除200美⾦退款。
• 研修開始前⼀週(7⽇~13⽇)被取消時，報名費和保證⾦除外，每⼈扣除300美⾦退款。
• 研修開始前(1⽇~6⽇)取消時，報名費和保證⾦除外，每⼈扣除500美⾦退款。
• 退款是以⼀週為單位進⾏的。

• 進修開始後總研修時間剩4週以下的情況，不能退款。

• 進修開始後總研修時間超過50%的情況，不能退款。
• 若符合上述退款規定，實際退款剩下週數的50%
• （舉例：一共報名5個月，讀了一個月想退剩下4個月，實際退款2個月。
• 退款是以⼀週為單位進⾏的。

入學後：

入學前：

未成年特殊規定

1. 外出需成年學生陪伴，且在上班時間來辦公室提前申請。
2. 禁止單獨使用泳池。

3. 禁止飲酒、吸煙
4. 禁止進⼊娛樂場所、賭場、酒吧
5. 外出和返回必須同⼀指定監護⼈，該監護⼈在外出時必須⼀直相伴。

6. 門禁時間固定22:00。

違反以上規定，即刻退學。

生活指南



範例課表說明

課逞導覽

課程導覽

CHANG TZU-YEN (ESL 6) *sample schedule
TIME SUBJECT BOOK TEACHER ROOM

8:00-8:50 LISTENING BRICKS LISTENING 2 T. MAY M-004
9:00-9:50 SPEAKING ATTITUDE 1 T. KIM M-069

10:00-10:50 VOCABULARY SRA LEVEL 4 T. STEF G-001
11:00 – 11:50 GRAMMAR ESSENTIAL ENGLISH GRAMMAR T. BEA M-009

1:00-1:50 CONVERSATION EXPRESS YOURSELF 1 T. JAMES G-003
2:00-2:50 READING READING ADVANTAGE 1 T. MARIVIC M-007
3:00-3:50 VOCABULARY SRA LEVEL 3 T. DARYL M-078
4:00-4:50 WRITING COLLINSWRITING T. SAMUEL M-035

• 前三天請勿在課本上寫字，並且保持課本整潔乾淨。
    (如果教材有塗寫 或使⽤痕跡，無法更換)

• ⼀層的教室有 M001~M048 / G001~G006,其他教室都在⼆樓。
• 教室不能吃東⻄，（⽔、茶、咖啡可以）

選修課制度

• 選修課並非正式課程，會根據校內老師數量以及實際登記參加之人數決定是否開課。

• 通過留⾔板接受申請。申請成功後必須参加兩週。
• 報名後曠課，罰款為3000披索。並且禁止再報名。

（同意規定後再報名）

月考、模擬考

• 月考MLT 將在每⽉最後⼀周的周五10:00進⾏ (遇國定假日將會做調整)
• 月考日期及參加⼈員名單會公佈在公告欄上。

• 考試科目根據報名課程決定。（多益課程考多益、ESL 課程考ESL)
• 額外考試申請費: 300⽐索（不限科目）



請假方式、曠課懲處

課逞導覽

曠課標準
- 遲到10分鐘以上算曠課，並且當次課程取消。
- 晚到5~10分鐘算遲到，兩次遲到記一次曠課。
- 上課中途無故離開教室，記一次曠課。

曠課懲處
- 收到警告單
- 2次曠課，週六禁⽌外出
- 3次曠課，週六/週⽇禁⽌外出
- 4次曠課, 隔週停課，禁⽌外出（不退費）

• 取得畢業證書條件：出席率達90% ，且須參加畢業考。
• 上課時間如果老師不在教室，請立即到辦公室詢問。
• 不退還因⾃然災害造成的課程損失。
• 國定節假日放假不會提供補課。
• 外師請假時，團體課將由菲師代課，一對一課程將另外安排補課時間，（且授課外師可能不是同一位）
• 菲師請假時，安排菲師代課 。

換課、換老師申請

• 申請截⽌時間為每週四下午3點之前，

超過時間請等下週。

• 課程升級變更費：1000披索+課程變更差額。

      課程降級不退款。

• 學校不允許轉賣課本或使用舊生遺留下來的課本，
課程配套之課本，需按照規定購買。

• 普通課程↔  ⾼爾夫球課程之間不可能進⾏變更。

• 指定老師費用300Ｐ，同一老師第二種課指定費用500Ｐ
（請先跟老師本人確認日後有沒有休假計畫，合約到期等等狀況，指定老師費用不會退回。）

當週申請，隔週生效



校園簡介SINCE 2013

治安良好
超高安全標準！

EG ACADEMY 位於前美國空軍基地：菲律賓克拉克
經濟特區治安良好，並受到政府的特別管理

校園內設有CCTV監控，並有24小時警衛值班巡邏

生活機能方便
步行2分鐘就可到達大型商場

購物、美⻝、生活用品應有盡有

下課後去附近的韓資健身房揮灑汗水

再到韓國城享用晚餐

遊學生活超便利！

校內設施豐富
部分家具及設施由韓國引進

校內設施：游泳池、排球場、籃球場、自修室、

視聽教室、咖啡廳、高爾夫球場、

大型室外交誼涼亭、雅思官方考場等等。

專業老師團隊
嚴選頂尖師資

EG ACADEMY 的老師擁有豐富的實際教學經驗

同時也有嚴格的篩選系統/教學訓練

不管對象是初學者，

或是計畫衝刺多益、雅思的進階學生

老師們都能協助達到最大學習成效！

校園簡介



保姆式服務，全面到位
學校餐廳全年無休，每日固定提供餐⻝

房務人員每週3次打掃房間、清洗廁所、倒垃圾
洗衣房協助洗衣、曬衣、折衣

讓同學們安心學習！

多元文化交流

1) 百島國家公園跳島行程：

各式潛水體驗、香蕉船、洞穴秘境探險、高空繩索滑行等

2) 皮納圖博火山

親眼見證這場1991年的美麗災難

3) 馬尼拉

穿越歷史古蹟與現代城市的時光之旅

4) AQUA PLANET

菲律賓最大規模水上樂園

週末旅行，邊學邊玩

同學來自全世界：

日本、韓國、蒙古、阿拉伯、越南、杜拜
在學習英文的旅途中，結交朋友

拓展國際視野！

校園簡介



學校附近
• 連鎖大型商場 PUREGOLD
      蔬果、各式⻝品、生活用品應有盡有！

• 菲律賓最著名的連鎖炸雞店JOLLIBEE

• 10分鐘車程可到達的韓國城，各式韓餐、中餐、日料琳瑯滿目

學校附近



• 附近健身房一共3間，其中兩間24小時開放

• 學校隔壁就是24小時大醫院，出國讀書好安心！

• 韓資咖啡廳就藏在市區的各個角落，等你來探索！

學校附近



週末旅遊
• 克拉克皮納圖博火山，徒步在絕美的自然奇蹟。

• 百島國家公園跳島行程
（各式潛水體驗、香蕉船、洞穴秘境探險、高空繩索滑行等）

• 馬尼拉城市之旅
• 王城區、中國城、亞洲最大購物中心、馬尼拉海洋公園

週末旅遊



• 菲律賓最大水樂園，炎炎夏日來一場清涼派對！

• 國際志工活動，走入深山發送物資、帶領活動、關懷孩童，
為他們點亮希望之光。

• 克拉克野生動物園，跟大自然來一場近距離接觸。

週末旅遊



EG  ACADEMY
希望你在EG的學習旅程

順順利利 開開心心！

聯絡人： EG 台灣經理 Simon
聯絡信箱: egacademytw@gmail.com

EG ACADEMY 官方ＩＧ
快快追蹤起來！

ID: EG_ACADEMY_TW 

mailto:egacademytw@gmail.com

